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	TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SÃO PAULO
Diretoria de Sistemas
	




Manual para criação do documento de Folha Ordinária

Tipo de Pacote: Folha Ordinária
Tipo de Documento: Folha Ordinária
Definições
xmlns:gen="http://www.tce.sp.gov.br/audesp/xml/generico"
xmlns:aux="http://www.tce.sp.gov.br/audesp/xml/auxiliar"
xmlns:ap="http://www.tce.sp.gov.br/audesp/xml/atospessoal"
xmlns: foap="http://www.tce.sp.gov.br/audesp/xml/remuneracao"
Folha de Pagamento de Agente Público
Descritor
<foap:Descritor>
        <gen:AnoExercicio></gen:AnoExercicio>
        <gen:TipoDocumento></gen:TipoDocumento>
        <gen:Entidade></gen:Entidade>
        <gen:Municipio></gen:Municipio>
        <gen:DataCriacaoXML></gen:DataCriacaoXML>
        <gen: MesExercicio></gen: MesExercicio>
</foap:Descritor>

	TAG
	Deve ser preenchida com

	gen:AnoExercicio
	Ano do exercício a que a folha se refere (ex.: 2016)

	gen:TipoDocumento
	Folha Ordinária

	gen:Entidade
	Código da entidade no Audesp1

	gen:Municipio
	Código do município no Audesp1

	gen:DataCriacaoXML
	Data de elaboração do documento XML

	gen:MesExercicio
	Mês a que a folha se refere (competência)



1 Os códigos das entidades e dos municípios no Audesp podem ser encontrados na planilha eletrônica publicada em https://www4.tce.sp.gov.br/audesp/coletor .







Identificação do Agente Público

<foap:IdentificacaoAgentePublico>
            <ap:CPF Tipo="02">
                <gen:Numero></gen:Numero>
            </ap:CPF>
            <ap:Nome> </ap:Nome>
            <ap:MunicipioLotacao></ap:MunicipioLotacao>
            <ap:EntidadeLotacao></ap:EntidadeLotacao>
            <ap:CargoPolitico></ap:CargoPolitico> 
            <ap:FuncaoGoverno></ap:FuncaoGoverno>
            <ap:Estagiario></ap:Estagiario> 
            <ap:CodigoFuncao></ap:CodigoFuncao>
            <ap:Situacao></ap:Situacao>
            <ap:RegimeJuridico></ap:RegimeJuridico>
            <ap:PossuiAutorizRecebAcimaTeto></ap:PossuiAutorizRecebAcimaTeto>
            <ap:NumeroProcessoJudicial></ap:NumeroProcessoJudicial>
            <foap:Valores>
                <foap:totalGeralDaRemuneracaoBruta></foap:totalGeralDaRemuneracaoBruta>
                <foap:totalGeralDeDescontos></foap:totalGeralDeDescontos>
                <foap:totalGeralDaRemuneracaoLiquida></foap:totalGeralDaRemuneracaoLiquida>
                <foap:Verbas>
...
                </foap:Verbas>
            </foap:Valores>
    </foap:IdentificacaoAgentePublico>


	TAG
	Deve ser preenchida com

	gen:Numero
	Número do CPF do Agente Público (formato 11 dígitos)

	ap:Nome
	Nome do Agente Público

	ap:MunicipioLotacao
	Código do município em que o agente público está lotado

	ap:EntidadeLotacao
	Código da entidade em que o agente público está lotado

	ap:CargoPolitico
	Indica se o cargo é político (1 – Sim; 2 – Não)

	ap:FuncaoGoverno
	Função de governo onerada neste pagamento.

	ap:Estagiario
	Indica se agente público é estagiário (1 – Sim; 2 – Não)

	ap:CodigoCargo1
	Código do cargo ocupado pelo agente público

	ap:CodigoFuncao1
	Código da função ocupada pelo agente público (esta tag deve ser usada apenas se a tag ap:CodigoCargo não for preenchida)

	ap:Situacao
	Situação do agente público (1 - Ativo; 2 - Aposentado; 3 - Cedido de; 4 - Cedido para; 5 - Demitido; 6 - Encerramento de Lotação;  7 - Exonerado; 8 - Falecido; 9 - Fim de cessão; 10 - Licença sem vencimento; 11 - Licença saúde superior a 15 dias; 12 - Reformado; 13 - Transferido para Reserva)

	ap:RegimeJuridico
	Tipo de Regime Jurídico (1 – CLT; 2 – Estatutário)

	ap:PossuiAutorizRecebAcimaTeto
	Indica se há autorização judicial para este agente público receber acima do teto (1 – Sim; 2 – Não)

	ap:NumeroProcessoJudicial
	Processo judicial. Tag opcional. Deve ser preenchida quando há autorização para este agente público receber acima do teto. 

	foap:totalGeralDaRemuneracaoBruta
	Valor total da remuneração

	foap:totalGeralDeDescontos
	Valor total de descontos

	foap:totalGeralDaRemuneracaoLiquida
	Valor total da remuneração líquida



1 Código definido pela própria entidade no Quadro de Pessoal informado.

Verbas

<foap:MunicipioVerbaRemuneratoria></foap:MunicipioVerbaRemuneratoria>
<foap:EntidadeVerbaRemuneratoria></foap:EntidadeVerbaRemuneratoria>
<foap:CodigoVerbaRemuneratoria></foap:CodigoVerbaRemuneratoria>
<foap:Valor></foap:Valor>
<foap:Natureza></foap:Natureza>
<foap:Especie></foap:Especie>
<foap:TipoVerbaRemuneratoria>
<foap:CodigoTipoVerbaRemuneratoria></foap:CodigoTipoVerbaRemuneratoria>
</foap:TipoVerbaRemuneratoria>


	TAG
	Deve ser preenchida com

	foap:MunicipioVerbaRemuneratoria
	Código do município da entidade responsável pela definição deste tipo de verba remuneratória

	foap:EntidadeVerbaRemuneratoria
	Código da entidade responsável pela definição deste tipo de verba remuneratória

	foap:CodigoVerbaRemuneratoria1
	Código da verba remuneratória definida pela entidade responsável.

	foap:Valor
	Valor pago ou descontado

	foap:Natureza
	Natureza da Verba (1 - Atrasado; 2 - Normal)

	foap:Especie
	Espécie da Verba (1 - Desconto; 2 - Vencimento)

	foap:CodigoTipoVerbaRemuneratoria
	Tipo de verba remuneratória 

(REMUNERAÇÃO BRUTA 
100 - Subsídio; 101 - Verba de Representação; 102 - Sessões Extraordinárias; 103 - Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Civil e Militar; 104 - Vantagens Pessoais; 105 - Honorários Advocatícios; 106 - Férias 1/3; 107 - Hora Extra; 108 - Jeton/Honorário Membro de Conselho; 109 - Gratificações; 110 - Outras Verbas Remuneratórias; 111 - Remuneração em Atraso; 112 - Indenizações; 113 - Benefícios Previdenciários e Assistenciais; 114 - Outros Benefícios; 115 - Abono Permanência; 116 - Proventos de Aposentadoria, de Reserva ou de Reforma; 117 - Proventos de Pensão; 118 - Decisão Judicial; 119 - 13º Salário; 120 - 14º Salário; 121 - 15º Salário

DESCONTOS
200 - Contribuição Prvidenciária Regime Geral; 201 - Contribuição Previdenciária Regime Próprio; 202 - Contribuição Previdenciária Complementar - Facultativa; 203 - Outras Contribuições Previdenciárias; 204 - Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF; 205 - Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF s/ Férias; 206 - Imposto de Renda Retido na Fonte - 13º Salário; 207 - Imposto de Renda Retido na Fonte - 14º Salário; 208 - Imposto de Renda Retido na Fonte - 15º Salário; 209 - Pensão Alimentícia; 210 - Redutor Salarial; 211 - Adiantamento Salarial; 212 - Faltas e Atrasos; 213 - Outros Descontos)



1 Código definido pela própria entidade no cadastro de verbas remuneratórias.



Identificação do Pensionista

 <foap:IdentificacaoPensionista>
        <ap:Nome> </ap:Nome>
        <ap:DataNascimento></ap:DataNascimento>
         <ap:CPF Tipo="02">
             <gen:Numero></gen:Numero>
        </ap:CPF>
        <ap:QualificacaoPensionista></ap:QualificacaoPensionista>
        <ap:OutraQualificacaoPensionista> </ap:OutraQualificacaoPensionista>
        <ap:MunicipioLotacaoAgentePublico></ap:MunicipioLotacaoAgentePublico>
        <ap:EntidadeLotacaoAgentePublico></ap:EntidadeLotacaoAgentePublico>
        <foap:Valores>
            <foap:totalGeralDaRemuneracaoBruta></foap:totalGeralDaRemuneracaoBruta>
            <foap:totalGeralDeDescontos></foap:totalGeralDeDescontos>
            <foap:totalGeralDaRemuneracaoLiquida></foap:totalGeralDaRemuneracaoLiquida>
            <foap:Verbas>
...
            </foap:Verbas>
        </foap:Valores>
</foap:IdentificacaoPensionista>


	TAG
	Deve ser preenchida com

	ap:Nome
	Nome do pensionista em letras maiúsculas

	ap:DataNascimento
	Data de nascimento do pensionista

	gen:Numero
	Número do CPF do pensionista (formato 11 dígitos)

	ap:QualificacaoPensionista
	Qualificação do Pensionista (1 - Companheiro; 2 - Cônjuge; 3 - Filho; 4 - Mãe; 5 - Pai; 6 – Outros)

	ap:OutraQualificacaoPensionista
	Qualificação suplementar (tag opcional)

	ap:MunicipioLotacao
	Código do município da lotação do agente público

	ap:EntidadeLotacao
	Código da entidade da lotação do agente público

	foap:totalGeralDaRemuneracaoBruta
	Valor total da remuneração

	foap:totalGeralDeDescontos
	Valor total de descontos

	foap:totalGeralDaRemuneracaoLiquida
	Valor total da remuneração líquida




Verbas

<foap:MunicipioVerbaRemuneratoria></foap:MunicipioVerbaRemuneratoria>
<foap:EntidadeVerbaRemuneratoria></foap:EntidadeVerbaRemuneratoria>
<foap:CodigoVerbaRemuneratoria></foap:CodigoVerbaRemuneratoria>
<foap:Valor></foap:Valor>
<foap:Natureza></foap:Natureza>
<foap:Especie></foap:Especie>
<foap:TipoVerbaRemuneratoria>
<foap:CodigoTipoVerbaRemuneratoria></foap:CodigoTipoVerbaRemuneratoria>
</foap:TipoVerbaRemuneratoria>


	TAG
	Deve ser preenchida com

	foap:MunicipioVerbaRemuneratoria
	Código do município da entidade responsável pela definição deste tipo de verba remuneratória

	foap:EntidadeVerbaRemuneratoria
	Código da entidade responsável pela definição deste tipo de verba remuneratória

	foap:CodigoVerbaRemuneratoria1
	Código da verba remuneratória definida pela entidade responsável.

	foap:Valor
	Valor pago ou descontado

	foap:Natureza
	Natureza da Verba (1 - Atrasado; 2 - Normal)

	foap:Especie
	Espécie da Verba (1 - Desconto; 2 - Vencimento)

	foap:CodigoTipoVerbaRemuneratoria
	Tipo de verba remuneratória 

(REMUNERAÇÃO BRUTA 
100 - Subsídio; 101 - Verba de Representação; 102 - Sessões Extraordinárias; 103 - Vencimentos e Vantagens Fixas Pessoal Civil e Militar; 104 - Vantagens Pessoais; 105 - Honorários Advocatícios; 106 - Férias 1/3; 107 - Hora Extra; 108 - Jeton/Honorário Membro de Conselho; 109 - Gratificações; 110 - Outras Verbas Remuneratórias; 111 - Remuneração em Atraso; 112 - Indenizações; 113 - Benefícios Previdenciários e Assistenciais; 114 - Outros Benefícios; 115 - Abono Permanência; 116 - Proventos de Aposentadoria, de Reserva ou de Reforma; 117 - Proventos de Pensão; 118 - Decisão Judicial; 119 - 13º Salário; 120 - 14º Salário; 121 - 15º Salário

DESCONTOS
200 - Contribuição Prvidenciária Regime Geral; 201 - Contribuição Previdenciária Regime Próprio; 202 - Contribuição Previdenciária Complementar - Facultativa; 203 - Outras Contribuições Previdenciárias; 204 - Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF; 205 - Imposto de Renda Retido na Fonte - IRRF s/ Férias; 206 - Imposto de Renda Retido na Fonte - 13º Salário; 207 - Imposto de Renda Retido na Fonte - 14º Salário; 208 - Imposto de Renda Retido na Fonte - 15º Salário; 209 - Pensão Alimentícia; 210 - Redutor Salarial; 211 - Adiantamento Salarial; 212 - Faltas e Atrasos; 213 - Outros Descontos)


1 Código definido pela própria entidade no cadastro de verbas remuneratórias.



Validações sobre Documentos de Folha de Pagamento de Agente Público
Ao ser recebido, o documento é submetido à validação e é rejeitado se o conteúdo deste documento apresentar erros considerados graves. As possíveis mensagens resultantes da validação deste tipo de documento são:

	Mensagem de Erro

	O CPF informado não é válido.

	Já existe um documento com mesmo TIPO, ENTIDADE e PERÍODO (Mês e Ano).

	Para o código de entidade de origem informado, referente ao município, não existe entidade correspondente no cadastro de entidades do TCESP.

	O agente público possui cargo político, por isso não pode ser estagiário.

	O agente público possui autorização judicial para receber acima do teto, deve ser informado o número do processo judicial.

	Como o pensionista possui tipo de qualificação igual a Outros, é necessário preencher a tag "OutraQualificacaoPensionista" para descrever esta qualificação.

	A verba remuneratória do agente público/pensionista informada não existe no cadastro do TCESP.

	O valor informado pelo agente público/pensionista para "Total da remuneração bruta" deve ser igual ao somatório das verbas de Espécie "Vencimento".

	O valor informado pelo agente público/pensionista para "Total de descontos" deve ser igual ao somatório das verbas de Espécie "Desconto".

	O valor informado pelo agente público/pensionista para "Total da remuneração líquida" deve ser igual à subtração dos valores: "Total de descontos" e "Total da remuneração bruta".

	O agente público possui cargo político, por isso deve ser informado o código do cargo.

	Não existe no cadastro do TCESP município correspondente para o código de município de origem informado.





Informações e Documentação
Para mais informações acesse https://www4.tce.sp.gov.br/audesp.

Dúvidas
Dúvidas e sugestões podem ser encaminhadas pelo Fale Conosco - https://www4.tce.sp.gov.br/chamados.



ENDEREÇO: Av. Rangel Pestana, 315 - Centro - SP - CEP 01017-906  
PABX 3292-3266     INTERNET: www.tce.sp.gov.br

image1.png




